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Objectif 
 Perfectionner vos connaissances d’Excel, les formules de calcul et 

réaliser vos principaux tableaux de bord. 

Public visé 
 Artisans, conjoints, salariés souhaitant découvrir ou améliorer leur 

pratique de ce logiciel de traitement de texte. 

Pré-requis  Maîtriser le logiciel Excel Niveau Initiation 

Programme 

 Les mises en forme 

- Les formats personnalisés – les formats automatiques 

- Les formats conditionnels 

- Les collections de styles 

 Le tableur – fonctions avancées 
- Sauvegardes – modèles – le répertoire xl 

- Les environnements 

- Les valeurs cibles 

- Le mode plan 

- Le gestionnaire de scénario 

- Repérer les valeurs d’erreur 

- Les audits de formules 

- La fenêtre d’informations 

- Les consolidations de fichiers 

 Les impressions 
- Les rapports et le gestionnaire de vues 

 La base de données - fonctions avancées 
- Les filtres 

- Les extractions de fiches 

- Les sous-totaux 

- Les fonctions statistiques de bases de données 

- Données consolidées 

- Les validations de saisies 

- Les tableaux croisés 

 Les fonctions avancées d’excel 

- Mathématiques 

- Simulation 

- Les tests 

- Les dates 

- Les recherches 

Méthode pédagogique 
 Groupe de 8 personnes 

 1 ordinateur par personne (possibilité d’apporter son matériel) 

Déroulement 

 Durée : 2 jours (14 heures) – 1 jour par semaine 

 Lieu : Chambre de Métiers et de l’Artisanat du Rhône 

  58, Avenue Maréchal Foch (Métro Foch) - 69006 LYON 

Coût 
 TNS : 56 € (déductible de vos charges + crédit d’impôts) 

 Salarié : 210 € (Prise en charge à faire auprès de votre OPCA) 

Renseignements 
 Valérie Dumortier : 04 72 43 43 54 

 Courriel : v.dumortier@cma-lyon.fr 
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